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1. Jogszabalyi hattér

» anemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),

» az oktatési igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.),

» a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl szold 85/2007. (1V. 25.) Korm.
rendelet,

» a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatasi igazolvany fajtii és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikacidinak megfeleld igazolvany, amelynek a Cserepka Jéanos Baptista Altalanos Iskola,
Kozépiskola és Sportiskolaban (tovabbiakban: Intézmény) igényelhetd fajtai:

a) didkigazolvany,

b) pedagdgusigazolvany.

Az oktatasi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozé egységgel (a to-
vabbiakban: adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsagi okméanyok védelmének rendjérdl
sz016 kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

Az oktatasi igazolvanyok a kiallitas napjatol szamitott 8. évig érvényesithetk. A kedvez-
ményekre vonatkozd jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:

a) az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: adatkezel6) altal meghatarozott modon adatot k6zol
az oktatasi igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

b) a fel nem hasznalt érvényesité matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,

C) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében és jogosulthoz torténd eljuttatasaban,

d) érvényesiti a hasznalatban 1év6 és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

e) belsé szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesitd matricak és az
egyéb nyomtatvanyok kezelésére vonatkoz6 szabalyokat,

f) vezetdje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa €s a jogszabalyban el6irt
tovabbi feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelds személyt,

g) kiadja az R. 12. §-aban meghatarozott igazolast (2. melléklet), mely az igényelt diak-
igazolvany kiadasaig — a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl szolod
85/2007. (IV. 25.) Kormanyrendelet szerinti — ideiglenes didkigazolvanynak mindsiil.

h) vezeti az alabbi nyilvantartast (R. 9. §):

- az 1génylés elkiildésének tényét és idejét,

- az adatfeldolgoz6 adatszolgaltatasa alapjan az oktatési igazolvany egyedi azonositojat,

- az érvényesitd matricadk megrendelésének tényét és idejét,

- a megrendelt érvényesitd matricak megérkezésének tényét és idejét,

- az oktatasi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesitd matrica
sorszamat (6. és 7. melléklet),
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- az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét,

- az oktatési igazolvany egyedi adatchip azonositdjat,

- az oktatasi igazolvany jogosult altal torténd atvételének datumat,
- a g) pont szerinti igazolas adatait.

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok

Oktatasi igazolvany

a) az oktatasi igazolvanyra jogositd jogviszony fennallasanak ideje alatt,

b) az elveszett, megsemmisiilt, megrongalodott oktatasi igazolvany helyett

igényelhetd.

Amennyiben a kozremiik6dd intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozas az
oktatasi igazolvanyokhoz kapcsoldodd jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
koteles 0j oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybol egyidejlileg csak
egy érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a tanulonak egyidejiileg egy diakigazolvanya, a
pedagdgus munkakorben dolgozonak egyidejiileg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore

5.1. Diakigazolvany

Diédkigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuldja a tanuldi jogviszony megsziinését kovetod
oktober 31-ig, kivéve, amennyiben a nem tankoteles tanulonak félévkor megsziinik a tanuloi
jogviszonya. Ebben az esetben a tanul6 diakigazolvanyra az adott tanév marcius 31-ig jogo-
sult.

5.1.1. A diakigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanuld, kiskora tanuld esetében a torvényes képviseldje a didkigazolvany
iranti igényét az Intézménynek jelenti be. Az Intézmény sziikség esetén felhivja a jogosultat a
hianyok potlasara. Az Intézmény lefolytatja a R. 17. §-aban rogzitett igénylési eljarast az Ok-
tatasi Igazolvanyok Intézményi Adminisztraciés Rendszerén (a tovabbiakban: OKTIG) ke-
resztil.

A didkigazolvanyt a kartyakibocsato kiildi meg a jogosult részére az Intézménybe.

Az Intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil a 2. mellék-

let szerint igazolast ad ki:

a) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatas, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét,
ebben az esetben a helyszint az igazoldson kell feltiintetni,

b) annak a jogosultnak, aki tanuloi jogviszonyanak megsziinését koveten, de a didkigazol-
vany érvényességi idejének lejarata elott elvesziti didkigazolvanyat, vagy didkigazolvanya
a jogosultsagok igazolasara alkalmatlanna valik. Ebben az esetben az igazolason az intéz-
mény ¢és a munkarend rovatot a jogosult el6z6 didkigazolvanya alapjan kell kitolteni.
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5.2. A pedagégusigazolvany

Pedagogusigazolvanyra jogosult az Nkt. 63. § (3) bekezdésében meghatarozott munkakdrt be-
tolté, az Nkt. 96. § (1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagdgus munkakdrben
kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az elébbiekben
meghatarozott munkakorbol korhatar elotti ellatdsba vagy nyugallomanyba helyezett személy.

5.2.1. A pedagogusigazolvany igénylése

A pedagogusigazolvany elkészitésére iranyuld eljarasban a munkaltaté — ha jogszabaly mas-
ként nem rendelkezik — a kozponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel, elektronikus tton
terjeszti eld a pedagogusigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban
meghatarozott mas eljarasi cselekményeket. A munkaltaté az eljards soran — ha jogszabaly
masként nem rendelkezik — a kozponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel elektronikus
uton tart kapcsolatot a KIR adatkezel6jével. A KIR adatkezeldje és a pedagdgusigazolvany
elkészitésében kozremikodok a pedagogusigazolvany elkészitése korében tudomasukra jutott
személyes adatot a pedagogusigazolvany érvényességének megsziinését kovetd ot évig kezel-
hetik.

A pedagbdgusigazolvanyra jogosult az igazolvany irdnti igényét az Intézménynek jelenti be.
Az Intézmény lefolytatja a R. 26. §-dban rogzitett igénylési eljarast.

5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalodott diak- vagy pedagogusigazolvany beje-
lentése

A tanul6 és a pedagogus egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az elveszitett, meg-
semmisiilt, megrongalodott didkigazolvany vagy pedagdgusigazolvany tényét. A bejelentést
az 5. melléklet szerint formanyomtatvanyon teheti meg, s ezt kdvetden jogosult 1) oktatasi
igazolvany igénylésére.

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatasi igazolvany érvényesitése

Az Intézmény a kiadott oktatdsi igazolvanyok €rvényesitését érvényesitd matrica felragaszta-
saval ¢s az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezeld felé tett, 10 napon beliili beje-
lentéssel végzi.

Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének iddtartamat, valamint a koznevelésben a
matrica sorszamat.

A pedagogusigazolvany érvényessége megsziinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatara jogo-
sit6 jogviszonya megsziinik.

Az érvényesités hatarideje kdznevelésben kiadhatod oktatasi igazolvany esetében oktober 31.
napja.

Az oktatasi igazolvanyok érvényesités€éhez sziikséges érvényesitd matricdkat az Intézmény
koteles megrendelni julius 15-ig az OKTIG rendszeren keresztiil. Az adatkezelé gondoskodik
a megrendelések teljesitésérdl postai uton, a kéznevelésben szeptember 1-ig.

Az Intézmény sziikség szerint tovabbi érvényesité matricakat rendelhet megrendelésének
elektronikus uton az adatkezel6hoz torténd eljuttatasaval. Ezeket a megrendeléseket az adat-
kezeld az atvételt kovetd 30 napon beliil postai uton teljesiti.
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Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesitd matrica sorszamat az Intézmény koteles az ér-
vényesités hataridejétél szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott OKTIG rend-
szerben jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesitd matricakat az Intézmény a tanévet kovetd no-
vember 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérdl és a megsemmisitett matricak darab-
szamardl a kozremikodod intézmény jegyzOkonyvet vesz fel, amit koteles irattardban meg-
Orizni (4. melléklet).

A tankoteles tanulok didkigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon tanévet ko-
vetd oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanulo6 a tankoteles kor felsé hatarat betdlti.

6.2. Az oktatasi igazolvany bevonasa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat felszoélitani a
korabban kiadott az oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatasara — a kdvetkezo esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogositd jogviszony megsziinik,

b) az igazolas kiadasakor,

¢) az igazolvany érvényességi idejének végén.

Az Intézmény koteles a bevont oktatdsi igazolvanyt 30 napon beliill daraboldssal meg-
semmisiteni, és a megsemmisitésrol készitett jegyzokonyvet megdrizni (3. melléklet).

A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi azonositojat a kozremiikodo intézmény a bevonast ko-
vetd 8 napon rogziti az OKTIG rendszerben.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésének feleldsi strukturaja

Az Intézményben az oktatdsi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintli fel-
adatokat az intézményvezetd megbizasa és a munkakori leirasa alapjan az iskolatitkar latja el.
Az iskolatitkar gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérol
¢és az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsagos, el-
zart, mas szamara hozza nem férhetden torténo tarolasarol, elektronikus mentésérol.

Az Intézményben az igazgatd az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legalabb
évente ellendrzi. Az ellendrzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartdsok vezeté-
sére, és az Oktatasi Hivatal felé torténd adattovabbitasi kotelezettség betartasara.

Az 1. melléklet tajékoztatast ad a koznevelésben tanuldk didkigazolvanyanak elektronikus
igénylési folyamatarol.

8. Mellékletek

melléklet: A kdznevelésben tanulok didkigazolvanyanak elektronikus igénylési folyamata
melléklet: Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

melléklet: JegyzOkonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

melléklet: JegyzOkonyv didkigazolvany érvényesitd matrica megsemmisitésérdl
melléklet: Bejelentés allandd vagy ideiglenes didkigazolvany/pedagdgusigazolvany/

AR A

igazolas elvesztésérdl, megsemmisiilésérdl, megrongalasarol
melléklet: Didkigazolvany érvényesitésének nyilvantartasa
7. melléklet: Didkigazolvany érvényesitd matrica nyilvantartasa

o
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9. Zaro rendelkezés

A szabalyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni.
Jelen szabalyzat 2018. szeptember 3-an 1ép hatalyba, és modositasig érvényes.

Pécs, 2018. szeptember 3.

P. H.

Dr. Szabo Attila
igazgatd
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1. melléklet

A koznevelésben tanulok diakigazolvanyanak
elektronikus igénylési folyamata

IGENYLES

A 4

NEK AZONOSITOD VAN?

Ha nincs:

irany az okmanyiroda, ahol fényké-
ped és alairasod rogzitésével dijmen-

A

tesen igényelhetsz NEK azonositot.

\4

Az intézményben jelezd didkigazolvany
igénylési szandékod és inditsd el az
igénylést!

MIRE LESZ SZUKSEGED AZ OKMANYIRODABAN
A NEK AZONOSITO IGENYLESEHEZ?

- személyi igazolvanyra (annak hidnyaban sziiletési anya-
konyvi kivonatra) és lakcimkartyara vagy,

- egy¢éb érvényes személyazonositd okmanyra (titlevélre, jo-
gositvanyra) és lakcimkartyara.

Ne feledd, hogy a NEK adatlapot meg kell 6rizned, mert azt
a kés6bbiekben tovabbi igénylésekhez is fel tudod hasznalni.
Ha elvesztetted a NEK adatlapot, arrél barmikor kérhetsz
masolatot dijmentesen az okmanyirodaban.

A

A 4

Ha az igényléseddel minden rendben van,
akkor mar csak annyi a teenddd, hogy
vard az ij DIAKIGAZOLVANYODAT!

AZ IGENYLES SORAN MIRE LESZ SZUKSEGED?
- a NEK azonositodra és
- a lakcimkartyadra.

Ne feledd, hogy csak az aktualis tanévre vonatkozoé érvé-
nyesitd matricaval veheted igénybe a kedvezményt!
Diakigazolvanyodat az oktatasi intézményben tudod érvé-
nyesiteni, ezért a tovabbi részletekrdl érdeklddj az iskola-
titkarsagon!
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2. melléklet

Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

Igazolas Igazolis sorszima: 170619/0000034
Ervényességi ideje: 2017.08.18

Igazolas tipusa: Diakigazolvany elkésziiltéig
kiallitott igazolas

Intézményi adatok

Intézmény neve:

Feladatellatasi hely cime: :

Személyes adatok Masodik intézmény neve:
Név: teszt teszt Feladatellatasi hely cime:

Gyakorlati képzési hely neve:
Oktatasi azonosito: Gyakorlati képzési hely cime:
Sziiletési hely és ido:

Lakcim: 1122 Budapest XII. keriilet Maros utca
19-21.
Munkarend: Nappali

Igazolas kidllitasanak oka: az oktatasi igazolvany
kiallitasa folyamatban van

Igazolas kiallitasanak célja: igazolja, hogy a fent
nevezett személy az oktatasi igazolvanyokrol
52016 kormanyrendeletben meghatarozott
kedvezmények igénybevételére az igazolas
érvényességi idejéig jogosult,

Igazolas kiallitasanak helye és ideje:
Balassagyarmat, 2017.07.12
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3. melléklet

Jegyzokonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyzokonyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszamu oktatasi igazolvanyokat (didkigazolvany, pe-
dagodgusigazolvany) darabolassal megsemmisitettiik:

- didkigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

- pedagbdgusigazolvanyok sorszdmainak felsorolasa:

Osszesen ... (szammal), azaz ........................ (szoveggel) darab oktatasi igazolvany:
- ebbdl Osszesen ... (szdmmal), azaz ............... ( szoveggel) darab didkigazolvany;
- ebbdl Osszesen ... (szdmmal), azaz ............... (szoveggel) darab pedagdgusigazolvany;

megsemmisitésére kertilt sor.

Pécs, ...... eV ho ... . nap.

(alairésok)
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4. melléklet

Jegyzokonyv diakigazolvany érvényesito matrica megsemmisitésérol

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyzokonyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon ... (szammal), azaz ................ (szoveggel) darab a ...... . .

tanévben haszndlhat6, fel nem hasznalt érvényesitd matricat daraboldssal megsemmisitettiik.

Pécs, ...... eV o ho ... . nap.

(alairésok)
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5. melléklet

Bejelentés allando vagy ideiglenes diakigazolvany / pedagogusigazolvany/
igazolas elvesztésérol, megsemmisiilésérol, megrongalasarol

Alulirott, ...l (tanuld/pedagodgus neve) (sziiletési hely: ..................... ,
szlletési id6: ...... . év ......... hoé ... . nap) ezuton biintet6jogi felelésségem tudataban beje-
lentem, hogy a részemre kiadott ..................... sorszamu diakigazolvany / pedagogus-

igazolvany / igazolas elveszett / megsemmisiilt / megrongalodott.*
Bejelentésemhez mellékelem az ugyanerrdl sz6l6 renddrségi jegyzOkonyv masolatat.

*A nem kivant rész torlendo.

Pécs, ...... eV o ho ... . nap.

(a bejelentd alairasa)

10
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Diakigazolvany érvényesitésének nyilvantartasa
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6. melléklet

Intézmény neve

Intézményi
OM azono-
sitd szam

Didk-
igazolvany
kédja

Didkigazolvany
birtokos tanuld
neve

Didkigazolvany
birtokos tanuld
oktatasi azonosi-
té szdma

Diakigazolvany
sorszama
(=kdartyaszam, az
igazolvany 10
szamjegyd
egyedi azonositd
szama)

Kiadott didkiga-
zolvany érvé-
nyesité matrica
sorszama

Didkigazolvany ér-
vényesit6 matrica
vagy tanulé meg-
hatalmazottja alta-
li atvétel datuma

Diakigazolvanyt
vagy érvényesitd
matricat atvevd
tanuld vagy meg-
hatalmazottja ala-
irdsa datummal

Cserepka Janos Bap-

tista Altalanos Iskola,

Kozépiskola és Sport-
iskola

203259
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Diakigazolvany érvényesitd matrica nyilvantartasa

Fel nem hasz-
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1. melléklet

Didkigazolvany

Didkigazolvany

Kiadott didkiga-
zolvany érvé-

nalt didakigazol-

Fel nem hasznalt di-
akigazolvany érvé-

Intézményi Diak- L o . o o ]
. . . . ervenyesito ervenyesito oz . vany ervényesi- i .
Intézmény neve | OM azono- | igazolvany . s, nyesitd matrica ” . nyesité matricak
s s .y matrica meg- matrica atvétel , t6 matrica sor- .
sitd szam kédja . s . sorszam tarto- , , megsemmisitésének
rendelés datuma ddtuma . szam tartoma- .
manya datuma
nya
Cserepka Janos Bap-
tista Altalanos Iskola,
203259

Kozépiskola és

Sportiskola
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